Einwohnergemeinde Meiringen M E I RI N G E N

www.meiringen.ch

Meiringen ist ein beliebter Wohn-, Arbeits- und Ferienort in der Tourismusregion Haslital.
Die Einwohnergemeinde Meiringen mit rund 4900 Einwohnerinnen und Einwohnern ist
eine attraktive Arbeitgeberin mit modernen Arbeitsbedingungen.

Wir suchen per 1. September 2024 oder nach Vereinbarung eine oder einen

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Gemeindeschreiberei
Arbeitspensum 40-60 %

Ihre Aufgaben

Sie unterstltzten die Abteilung Gemeindeschreiberei in allen administrativen Bereichen und
helfen mit Gemeinderatsgeschafte vor- und nachzubearbeiten. Sie unterstlitzen die Gemein-
deschreiberin bei rechtlichen Abklarungen sowie bei grésseren Projektaufgaben. Anpassun-
gen von Reglementen, Publikationen, Mithilfe bei der Gemeindeversammlung sowie das
Protokollieren in verschiedenen Kommissionen und Gremien zéhlt mit zu den Aufgaben.

Ihr Profil

Sie sind eine Personlichkeit die offen, wort- und schriftgewandt, dienstleistungs- und team-
orientiert arbeitet. Im Weitern arbeiten Sie gerne flexibel und selbststéandig und verfligen von
Vorteil iber mehrere Jahre Berufserfahrung in einer 6ffentlichen Verwaltung.

Wir bieten

Eine Besoldung und Sozialleistungen gemass Personalerlassen der Gemeinde Meiringen.
Eine sehr vielseitige Arbeit mit grosser Gestaltungsmaoglichkeit in einem kleinen Team. Gute
Weiterbildungsmaoglichkeit in Ihrem Fachbereich.

Interessiert?
Weitere Auskiinfte erteilt Innen Jasmin K. Beyeler, Gemeindeschreiberin, Telefon 033 972 45 44.

Kontakt
Wir freuen uns Uber lhre vollstdndige Bewerbung an: «personal @ meiringen.ch»




