Sozialdienst - ¥
Oberhasli 4'

Meiringen ist ein beliebter Wohn-, Arbeits- und Ferienort in der Tourismusregion Haslital.
Die Einwohnergemeinde Meiringen mit rund 4 900 Einwohnerinnen und Einwohnern ist eine
attraktive Arbeitgeberin mit modernen Arbeitsbedingungen.

Der Sozialdienst Oberhasli Gbernimmt als polyvalenter Sozialdienst alle Aufgalben im Bereich der
gesetzlichen Sozialhilfe und Kinder-und Erwachsenenschutz fur rund 8000 Einwohner/innen
der Gemeinden Meiringen, Innertkirchen, Hasliberg, Guttannen und Schattenhalb.

Per sofort oder nach Vereinbarung haben wir folgende Stelle neu zu besetzen:

Fachbereichsleitung Administration & Finanzen
60-80%

Deine Verantwortung

Du fuhrst die Sozialhilfe-Buchhaltung selbstdndig, rechnest bevorschusste Leistungen ab,
erstellst Monats- und Quartalsberichte sowie den Jahresabschluss. Du unterstutzt das Team
buchhalterisch in der laufenden FallfUhrung und bist zusténdig fur die Falleréffnungen,
bzw. Fallabschlusse inklusive Schlussabrechnung. Weiter bist du zusténdig fur die Abwick-
lung der BfS-Statistik sowie fur das Erstellen des kantonalen Lastenausgleichs. Du hilfst mit
beim Telefon- und Schalterdienst und vertrittst deine Kolleginnen und Kollegen bei deren
Abwesenheit. Du Ubernimmest die fachliche FUhrung des Administrations-Teams.

Deine Kompetenzen

Du verfugst Uber eine kaufmdénnische Ausbildung und einige Jahre Berufserfahrung in Buch-
haltung/Rechnungswesen. Erfahrung auf Sozialdiensten ist ein Plus aber keine Bedingung.
Du hast ein Flair fur Zahlen, denkst vernetzt und erkennst Zusammenhdnge. Du bist verant-
wortungsbewusst und zuverldssig. Idealerweise konntest du auch schon etwas FUhrungs-
erfahrung sammeln oder bist bereit, dich dieser Herausforderung zu stellen.

Du passt zu uns

Wenn du eine teamfahige und aufgeschlossene Persdnlichkeit bist. Du bist belastbar und
eine speditive und selbsténdige Arbeitsweise gewohnt. Du bist [6sungsorientiert und be-
wahrst auch in der Hektik die Ruhe. Eventuell hast du auch schon Erfahrungen mit dem elek-
tronischen FallfUhrungssystem «KLIBnet» gesammelt. Eine Prise Humor rundet dein Profil ab.
Die Arbeit mit Menschen in herausfordernden Lebenssituationen schreckt dich nicht ab.

Das bieten wir dafur

Du darfst dich auf eine sinnstiftende, albwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit
im Dienste der sozialen Fursorge freuen und auf die Zusammenarbeit mit einem jungen und
motivierten Team. Die FUhrung wird von einer jungen Co-Leitung mit partizipativem FUhrungs-
stil gewdhrleistet. Wir bieten gleitende Arbeitszeiten, die Modglichkeit zu Homeoffice und An-
stellungsbedingungen nach kantonalen Richtlinien sowie einen Arbeitsort inmitten einer alpinen
Tourismusreqgion. Weiterbildungen werden von uns aktiv finanziell und zeitlich geférdert.

Weitere Ausklinfte erteilen dir
Tanja Schneider & Lou Schurmann, Co-Leitung Sozialdienst
033 972 41 44 | 033 972 41 43

Deine Bewerbung sende bitte an: personal@meiringen.ch. Wir freuen uns auf dich!



